PROCESO SELECTIVO BOLSA DE TRABAJO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO

1. La nacionalidad espaiiola se adquiere, se conserva y se pierde de acuerdo con lo
establecido por:

La Constitucion.

La ley.

.~ Los derechos reales.

Los actos administrativos.

Qo oo

2. En los paises iberoamericanos o aquellos que hayan tenido o tengan una
particular vinculacion con Espaiia, podran naturalizarse los espanoles sin perder su
nacionalidad de origen:

a. En ninglin caso.

b. En todo caso.

c. Aun cuando no reconozcan a sus ciudadanos un derecho reciproco.
d. Cuando una norma con rango de Ley asi lo disponga.

3. Las penas privativas de libertad y las medidas de seguridad estaran orientadas
hacia la reeducacién y reinsercion social y:

Podran consistir en trabajos forzados.
No tienen ninguna limitacion.

No podran consistir en trabajos forzados.
Se revisaran anualmente.

Qo ow

4. Los derechos y libertades reconocidos en el Capitulo segundo del Titulo | de Ia
Constitucion vinculan a:

a. Los ciudadanos.

b. Todos los poderes publicos.

c. Los municipios.

d. Las asociaciones de caracter publico.

5. Los actos de las Administraciones Publicas sujetos al Derecho Administrativo
se presumiran validos y produciran efectos desde:

a. La fecha en que se dicten, salvo que en ellos se disponga otra cosa.
b. La fecha en que se publiquen.

c. Alos 20 dias a contar desde la fecha en que se dicten.

d. Al mes de su publicacion en el correspondiente boletin oficial.

6. Las notificaciones por medios electrénicos se entenderan practicadas:

a. Al dia siguiente de la fecha en que el acto fue dictado.

b. En el momento en que se emita el correo electronico.

c. En el momento en que se tenga constancia de su lectura por el interesado.
d. En el momento en que se produzca el acceso a su contenido.



7. La nulidad o anulabilidad de un acto:

a. Implicara la de todos aquellos dictados por el mismo érgano.

b. Implicara la de todos aquellos dictados por el mismo 6rgano y que sean de la
misma naturaleza.

c. Implicara la de los sucesivos en el procedimiento que sean independientes del
primero.

d. No implicara la de los sucesivos en el procedimiento que sean independientes
del primero.

8. Los vicios y defectos que hagan anulable un acto administrativo:

a. No podran ser alegados por quienes los hubieren causado.

b. No podran ser alegados en ningtin caso.

c. Sdlo podran ser alegados por aquellos interesados que invoquen un interés
legitimo.

d. Podran ser alegados por el instructor del procedimiento.

9. El plazo para la interposicion del recurso de alzada sera de:

20 dias desde que el acto fue dictado.

Un mes, si el acto fue anulado.

Un mes, si el acto fuera expreso.

30 dias, desde la recepcién de la notificacion.

apoo

10. Son derechos y deberes de los vecinos:

a. Contribuir mediante la aportacion de sus bienes inmuebles a la realizacion de las
competencias municipales.

b. Exigir la prestacion y, en su caso, el establecimiento del correspondiente servicio
publico, en el supuesto de constituir una competencia municipal propia aunque no
sea de caracter obligatorio.

c. Acceder a los aprovechamientos comunales.

d. Ejercer la iniciativa individual en los términos previstos en el arto 70 bis de la Ley
de Bases de Régimen Local.

11. En los municipios de gran poblacién el dictamen sobre los proyectos de
ordenanzas fiscales correspondera a:

a. Un organo de gestion econémico-financiera.

b. Una Comisién especial de Sugerencias y Reclamaciones.

c. Un 6rgano para la resolucion de las reclamaciones econdmico-administrativas.
d. Un érgano de gestion tributaria

12. La Junta de Gobierno Local de un Ayuntamiento de Municipio de régimen
comun tiene, ademas del Presidente, los siguientes miembros como maximo:

a. Diez.

b. Depende del nimero de habitantes.
c. Dos tercios del de la Corporacion.
d. Un tercio de estos.



13. ¢Qué normas determinaran el ambito territorial de las Comarcas, y la
composicién y funcionamiento de sus érganos de gobierno?

a. Los Reglamentos Organicos de los municipios que la integran.
b. Las Leyes de las Comunidades Auténomas.

c. Las Ordenanzas Municipales.

d. Los Reales Decretos.

14. ;Cuando prescriben las sanciones impuestas por faltas leves?

a. Alos dos anos.
b. Al afo.

c. Alos seis meses.
d. Al mes.

15. Para poder participar en los concursos de provision de puestos de trabajo o ser
nombrados con caracter provisional en otro puesto de trabajo, salvo en el ambito
de una misma Entidad Local, los funcionarios deberan permanecer en cada puesto
de trabajo, obtenido por concurso, un minimo de:

a. Cinco afos.
b. Tres afios.
c. Dos afios.
d. Un aro.

16. El incumplimiento de la obligacién de atender los servicios esenciales en caso
de huelga es constitutivo de:

a. Falta muy grave.
b. Falta grave.

c. Falta leve.

d. Un derecho.

17. El funcionario suspendido provisionalmente cobra en esta situacién:

a. Todas sus retribuciones.

b. Las retribuciones basicas Y, en su caso, las prestaciones familiares por hijo a
cargo.

c. Solo las retribuciones complementarias.

d. Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

18. Sefiala la respuesta correcta respecto a la situacion de servicios especiales:

a. A los funcionarios en situacién de servicios especiales no se les computara el
tiempo que permanezcan en esta situacion a los efectos de ascensos, trienios o
derechos pasivos.

b. Tendran derecho a la reserva de plaza y destino.

c. Tendran preferencia para el reingreso en el servicio activo.

d. Todas las respuestas son correctas.



19. En organo instructor durante los actos de instruccion adoptaran las medidas
necesarias para lograr el pleno respeto a los principios de:

a. Legalidad y proporcionalidad

b. Eficacia y eficiencia durante la instruccién

c. Contradiccion y de igualdad de los interesados en el procedimiento
d. Proporcionalidad e igualdad de los interesados en el procedimiento.

20. En virtud de qué principio administrativo se puede acordar en un solo acto,
todos los tramites que, por su naturaleza, admitan un impulso simultaneo y no sea
obligado su cumplimiento sucesivo.

a. Principio de simplificacién administrativa
b. Principio de eficacia administrativa

¢. Principio de eficiencia administrativa

d. Principio de racionalidad.

21. La peticién de inicio del procedimiento por peticién razonada de otro oérgano:

a. Vincula al érgano competente para iniciar el procedimiento

b. No vincula al érgano competente para iniciar al procedimiento

c. No es posible esta forma de iniciar el procedimiento administrativo

d. La ley no determina nada al respecto, por lo que es una decisién del érgano
competente

22 Salvo que una disposicion o el cumplimiento del resto de los plazos del
procedimiento permita o exija otro plazo mayor o menor, los informes seran
emitidos:

a. Através de cualquier medio que permita su constancia y en el plazo de veinte
dias

b. Através de cualquier medio que permita su constancia y en el plazo de diez dias
c. Através de medios electronicos y en el plazo de veinte dias

d. Através de medios electrénicos y en el plazo de diez dias

23. En los procedimientos iniciados de oficio:

a. La Administracién no podra desistir en ninguin caso del procedimiento

b. La Administracién podra desistir, sin necesidad de motivacion, en los supuestos y
con los requisitos previstos en las leyes

c. La Administracion podra desistir libremente cuando lo considere conveniente

d. La Administracion podra desistir, motivadamente , en los supuestos y con los
requisitos previstos en las leyes

24, Por la muerte de un tio carnal , teniendo en cuenta que es familiar dentro del
tercer grado, ;se tiene derecho al siguiente permiso, si fallece en distinta localidad?

a. Tres dias
b. Dos dias
c. Un dia

d. Ningun dia



25 Segun establece el articulo 29 del Estatuto Basico del Empleado Publico, las
cantidades destinadas a financiar aportaciones a planes de pensiones o contratos
de seguros, tendran a todos los efectos la consideracion de:

a. Indemnizacién

b. Retribucién diferida
c. Retribucién extra
d. Retribucién directa

26. Segun el articulo 2 del Estatuto Basico del Empleado Publico, el Estatuto se
aplica al personal funcionario al servicio de las siguientes Administraciones
Publicas:

a. Las Administraciones de las Entidades Locales

b. Los organismos publicos, agencias y demas entidades de derecho publico con
personalidad juridica propia, vinculadas o dependientes de cualquiera de las
Administraciones Publicas

c. Las Universidades Publicas

d. Todas son correctas

27. El personal laboral que trabaje en un Ayuntamiento ;Tiene Ia consideracién de
empleado publico?

a. Si

b. No

c. En aquellos casos previstos en la Ley

d. Solo aquel personal laboral, que este sujeto al derecho administrativo

28.- ;Como se denomina al administrado que se encuentra respecto de Ila
Administracion en un estado de sujecién especial, es decir, especialmente
vinculado a ella?

a. Administrado cualificado
b. Administrado especial

c. Administrado Unico

d. Administrado activo

29.-Los actos juridicos de los administrados por los cuales estos abdican de una
titularidad juridica que les corresponde, se denominan:

a. Desistimientos
b. Renuncias

c. Decaimientos
d. Negativas

30.- Cuando la Administracién Publica no tenga por ciertos los hechos declarados
por un interesado:

a. Abrira un periodo de prueba

b. Abrira un periodo de informacién publica
c. Le dara audiencia

d. No los tendra en cuenta.



31.-La edad minima para entablar por si solo relaciones con la Administracion
Publica es de:

a. Dieciocho aros

b. Depende de los casos

c. Veintiun afos la mujer casada
d. Dieciséis anos

32.- ;Cuando podran los interesados solicitar la expedicion de copias auténticas de
los documentos publicos administrativos que hayan sido validamente emitidos por
las Administraciones Puablicas?

a. Unicamente en la fase de audiencia

b. Solo en la fase de prueba

c. Siempre antes de la resolucion del expediente administrativo.
d. En cualquier momento

33.- Los libros del Registro General de un Ayuntamiento pueden salir de la
Corporacién:

a. Cuando lo decrete el Alcalde o por resolucion judicial.
b. Con autorizacion del Secretario General
¢. Para su custodia

- d. En ningln caso

34.- La clasificacion y distribucién de los documentos del Registro es competencia
legal del/de los:

a. Ordenanzas

b. Secretario General

c. Encargado del Registro

d. Presidente de la Corporacion.

35.- ¢ Qué es el Registro General Electrénico?

a. Una aplicacién de gestion del registro de la plataforma SEDIPUALBA

b. Una plataforma web para permitir la firma y custodia de documentos electrénicos
c. Sistema Electronico de Gestion de Expedientes.

d. Se trata de una plataforma web para permitir la tramitacién de las resoluciones
administrativas.

36.- Sefala uno de los derechos que la Ley 39/2015, de 1 de Octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, reconoce a
quienes tengan capacidad de obrar ante las Administraciones Publicas:
a. A la obtencién y utilizacién de medios de identificacion y firma electrénica
contemplados en la Ley 39/2015, de 1 de Octubre.
b. A la proteccién de datos de caracter personal, y en particular a la seguridad y
confidencialidad de los datos que figuren en los ficheros, sistemas y aplicaciones
de las Administraciones Publicas.
c. A ser asistidos por medios electrénicos en sus relaciones con las
Administraciones Publicas.
d. Todas las respuestas son correctas



37.- En la plataforma SEDIPUALBA, dentro de los servicios relacionados con el
personal empleado, no se encuentra:

a. Sistema electrénico de Gestion de expedientes
b. Sistema de Notificacién Electronica

c. Registro Contable de Facturas.

d. Todas son correctas.

38.- El Reglamento General de Proteccién de Datos, se aplica:

a. Unicamente al tratamiento automatizado de datos personales

b. Unicamente al tratamiento no automatizado de datos personales contenidos o
destinados a ser incluidos en un fichero.

c. Unicamente al tratamiento total o parcialmente automatizado de datos
personales

d. Al tratamiento total o parcialmente automatizado de datos personales, asi como

al tratamiento no automatizado de datos personales contenidos o destinados a ser

incluidos en un fichero.

39.- Cuando los plazos se sefialen por dias en el RGPD o en la LO 3/2018 se
entiende que estos:

a. Son naturales.

b. Son habiles, de lunes a sabado, excluyéndose del cémputo los domingos y los
declarados festivos.

c. Son naturales, excluyéndose del computo los declarados festivos

d. Son habiles, excluyéndose del computo los sabados, los domingos y los
declarados festivos

40.- En relacion con el consentimiento del interesado al tratamiento de datos de
caracter personal, es cierto que:

a. En ninguin caso se puede obligar a nadie a facilitar sus datos.

b. El consentimiento ha de ser previo a la informacién sobre el tratamiento.

c. Si se puede consentir libremente, del mismo modo, se puede retirar el
consentimiento.

d. La solicitud del consentimiento debera ir referida a todos los tratamientos gue se
puedan dar en un plazo determinado.

41.- La Agencia Espaiiola de Proteccion de Datos:

a. Es un ente de derecho privado.

b. Acttia con sujecion a las instrucciones del Ministerio de Justicia.
c. Tiene personalidad juridica propia.

d. Tiene plena capacidad publica, pero no privada.



42.- Segun la Ley de Bases del Régimen Local:

a. Las Haciendas Locales, se nutren, ademéas de tributos propios y de las
participaciones reconocidas en los del Estado y en las de las Comunidades
Auténomas, de aquellos otros recursos que prevé la Ley.

b. Las Haciendas Locales se nutren, ademas de tributos propios, de las
participaciones reconocidas en los del Estado y en los de las Comunidades
Autdbnomas.

c. Las Haciendas Locales se nutren, ademas de tributos propios, de las
participaciones reconocidas en los del Estado.

d. Las Haciendas Locales se nutren, ademas de tributos propios, de las
participaciones reconocidas en los de las Comunidades Auténomas.

43.- ;Tienen las Entidades Locales potestad tributaria?

a. Si, de caracter secundario
b. Si, de caracter primario

c. No

d. Solo la tiene el Estado

44.- Los Ayuntamientos podran establecer y exigir el siguiente impuesto:

a. Impuesto sobre Bieneg Inmuebles

b. Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecanica

¢. Impuesto sobre Incremento de Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana
d. Impuesto sobre Actividades Econémicas.

45.- La principal fuente de financiacion de las Haciendas Locales son los/las:

a. Creditos obtenidos de las instituciones financieras
b. Ingresos de Derecho Privado

c. Tributos propios

d. Prestaciones personales de los vecinos.

46.- Las Ordenanzas Fiscales de un Ayuntamiento se aprueban definitivamente, en
su caso, por ellla:

a. Administracion Tributaria del Estado
b. Respectiva Comunidad Auténoma

c. Diputacion Provincial correspondiente
d. Propio Ayuntamiento

47.- Las obligaciones establecidas en la LO 3/2007 son de aplicacion:
a. A toda persona, fisica o juridica, que se encuentre o actue en territorio espanol,
cualquiera que fuese su nacionalidad, domicilio o residencia.
b. A todos los ciudadanos espafioles, ya sea en territorio espanol o territorio de
cualquier pais extranjero.
c. A toda persona, fisica o juridica, que se encuentre o actiie en territorio espariol,
con nacionalidad espariola.
d. A toda persona, fisica o juridica, que resida en territorio espanol, cualquiera que
fuese su nacionalidad.



48.- Segun el articulo 4 de la LO 3/2007, la igualdad de trato de oportunidades entre
hombres y mujeres:

a. Es un deber de las Administraciones Publicas.

b. Es una fuente formal del Derecho.

c. Es un principio informador del ordenamiento juridico.

d. Es un objetivo fundamental del procedimiento administrativo.

49.- En relacion con los Planes de Igualdad de las Empresas, es cierto que:

a. Son obligatorios en todas las empresas de mas de 10 trabajadores.

b. Se referiran a unidades organizativas dentro de la empresa, sin perjuicio del
establecimiento de acciones especiales adecuadas a la totalidad de la Empresa.

c. Son un conjunto ordenado de medidas, adoptadas después de realizar un
diagnostico de situacion.

d. No pueden tratar materias de retribuciones o de organizaciéon del tiempo de
trabajo.

50.- La Comision contra la Violencia de Género del Consejo Interterritorial del
Sistema Nacional de Salud estara compuesta por representantes:

a. De todos los Parlamentos autonémicos.

b. De las Asociaciones y Organizaciopes no gubernamentales cuyo fin sea la
prevencion y erradicacion de la violencia de género.

c. De todas las Comunidades Autonomas con competencia en la materia.

d. De todos los partidos politicos con representacion parlamentaria.



PREGUNTAS RESERVAS

51. El ejercicio del derecho de reunion:

a. Necesitara comunicacion previa a la autoridad competente.
b. Necesitara comunicacion previa al juzgado.

c. No podra ejercerse en periodos electorales.

d. No necesitara autorizacion previa.

52. El recurso de alzada podra interponerse:

a. Ante el juzgado competente.

b. Ante el érgano que dicto el acto que se impugna o ante el competente para
resolverlo.

c. Solamente ante el érgano que dictd el acto.

d. Solamente ante el 6rgano competente para resolverlo.

53. Los grupos politicos de una Entidad Local deben estar representados
forzosamente en la/los:

a. Comision Especial de Cuentas.

b. Organos desconcentrados.

c. Consejos Sectoriales.

d. Todas las respuestas son correctas.

54. En las pagas extraordinarias se percibe:

a. El sueldo y el complemento de destino solamente.
b. Todas las retribuciones.

c. Las retribuciones basicas en exclusiva.

d. Nada de los expuesto es correcto.

55. Los interesados en un procedimiento administrativo ;Tienen que presentar los
documentos originales?

a. Si, como regla general

b.No, salvo que de manera excepcional la normativa reguladora aplicable,
establezca lo contrario.

c. Si, salvo que lo decida el 6rgano competente

d. Nunca

56. Segun el articulo 13 del Estatuto Basico del Empleado Publico, la designacion
del personal directivo profesional, atendera a criterios de:

a. Libre designacién
b. Idoneidad

c¢. Exclusividad

d. Ninguna es correcta



57.- Los documentos electronicos que se publiquen con caracter meramente
informativo:

a. Requieren de firma electrénica, aunque no precisan identificar su origen.
b. Requieren de firma electronica y de identificacion de su origen.

c. Requieren de firma electronica, aunque si precisan identificar su origen.

d. No requieren de firma electrénica ni tampoco de identificador su origen.

58.- La Ley 39/2015, de 1 de Octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas, reconoce a quienes tengan capacidad de obrar ante
las Administraciones Publicas, el derecho a comunicarse con las Administraciones
Publicas a través de:

a. Un punto de Acceso Rapido Telematico.

b. Un Punto Electrénico General

¢. Un Punto Unico Electronico de contacto

d. Un Punto de Acceso General electrénico de la Administracion.

59.- ¢ Podran reconocer beneficios fiscales en los tributos locales?

a. Solo en los casos expresamente previstos en las normas con rango de ley.
b. En los casos derivados de la aplicacion de los Tratados Internacionales.

c. Las respuestas a) y b) son correctas

d. En los casos establecidos en los reglamentos estatales.

-

60.- Segun su articulo 1, la LO 3/2007 tiene por objeto hacer efectivo el derecho de:

a. Conciliacién de la vida laboral y familiar de mujeres y hombres.
b. Igualdad de trato y de oportunidades entre hombres y mujeres.

c. Participacion en los asuntos publicos en igualdad de condiciones.
d. No discriminacién por razén de sexo.



